Na temelju ¢lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16) i
Clanka 18. stavka 1. to¢ke f. Dru§tvenog ugovora (potpuni tekst od 18.03.2020 godine), dana
22.11.2021. godine, direktorica drustva BatiZele d.o.o. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 200.000,00 kuna te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od
500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku dru$tvo BatiZele
d.o.o. (u daljnjem tekstu: Naruditelj) ¢e postovati temeljna nadela utvrdena Zakonom o javnoj
nabavi ("Narodne novine", broj 120/16; dalje u tekstu: ZJS 2016).

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova, osim ovog Akta, obvezno je primjenjivati
i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (Zakon o obveznim odnosima, Zakon o gradnji,
Zakona o prostorno uredenju i dr.).

Clanak 3.

Na sprjeavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nadin primjenjuju se odredbe ZJS 2016.

Clanak 4.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i
potpun nadin koji osigurava usporedivost ponuda te predstavlja, tehni¢ku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Clanak 5.

Procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka
postupka nabave.

Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave, temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na
dodanu vrijednost.



II. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 70.000,00 KUNA ZA ROBU I USLUGE TE
MANJE OD 200.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 6.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kubna te nabava radova
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudZbenice
gospodarskom subjektu ili sklapanjem ugovora, ovisno o sloZenosti postupka, nakon
pribavljene ponude.

Clanak 7.

NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o: vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena.

NarudZbenicu potpisuje direktor/ica Drustva.

III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 I MANJE OD 200.000,00
KUNA ZA ROBU I USLUGE TE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 200.000,00 KUNA I MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 8.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 70.000,00 kuna i manje od
200.000,00 kuna te nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00
kuna i manje od 500.000,00 kuna pokree se donoSenjem Odluke o pocetku postupka
jednostavne nabave od strane direktora/ice Drustva.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi:
- podatke o Naruéitelju,
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o osobi/osobama koje pripremaju i provode postupak (ovlasteni predstavnici
Narucitelja).

Daljnji tijek postupka jednostavne nabave preuzima struéno povjerenstvo, koje se sastoji od
minimalno jednog do maksimalno tri ¢lana, ovisno o sloZenosti postupka. Clanovi struénog
povjerenstva zaposlenici su Naruditelja ili vanjski suradnici.

Clanak 9.

Poziv na dostavu ponude za nabavu iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika upucuje se istovremeno na
najmanje tri adrese gospodarskih subjekata, po izboru Narutitelja, na na¢in koji omoguéava
dokazivanje da je isti upucen potencijalnim ponuditeljima (dostavnica, povratnica, potvrda
isporuke e-poste 1 sl.).

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moZe uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu, u sljede¢im slucajevima:
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1. kada je to potrebno iz tehnickih, arhitektonskih ili umjetni¢kih razloga ili kod zatite
isklju¢ivih prava te na temelju posebnih propisa,

2. odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznitkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
stru¢nog nadzoraisl., i

3. kada je to potrebno radi zavrSetka zapoletih, ali povezanih funkcionalnih, prostornih,
projektnih ili dokumentacijskih cjelina (ugovorenih usluga, izvodenih radova ili isporuke
robe).

Poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti potencijalnim ponuditeljima i objavom na sluzbenoj
internetskoj stranici Narugitelja.

Clanak 9.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nadin da omoguéi podnosenje
ponude koja ¢e udovoljiti zahtjevu Narugitelja, a sadri:

— naziv i adresu Naruditelja,

— opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije, ako su potrebne,

— uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi,

— procijenjenu vrijednost nabave,

— kriterij za odabir ponude,

— troskovnik, ako se traZi,

— rok za dostavu ponude,

— nacin dostavljanja ponuda,

— adresu mjesta ili adresu elektroni¢ke poste na koju se ponude dostavljaju,

— kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste na kojoj se moZe dobiti

dodatne informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno.

Osim podataka iz prethodnog stavka, Poziv moze sadrZavati i ostale podatke koje Narugcitelj
smatra potrebnima za izradu i dostavljanje ponude (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno izviSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka, sposobnost za obavljanje
profesionalne djelatnosti, ekonomske, financijske te tehnicke i struéne sposobnosti i sl.).

Opis predmeta nabave sadrZi, ako je potrebno, tehnitke specifikacije koje se nadopunjavaju
nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZima, modelima, uzorcima i sli¢no. U opisu
predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su zna€ajne za izvrenje ugovora, a time i za
izradu ponude (mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nadina izvrSenja
predmeta nabave i sli¢no).

Clanak 10.

U slucaju da gospodarski subjekt nije odgovorio na Poziv, mora postojati dokaz da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda isporuke e —
maila i sl.)

Narucitelj i gospodarski subjekti koristit ¢e moguénost primjene elektronickih sredstava
komunikacije.



Clanak 11.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti
i drugi kriteriji, kao §to su: kriteriji kvalitete, tehni¢ke prednosti, funkcionalne i ekoloske
osobine, operativni trofkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja,
jamstveni rok i drugo.

Ukoliko su dvije ili vie valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Clanak 12.

Rok za dostavu ponuda bit ée odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se
omogucilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponude, a ne smije biti kra¢i od 7 dana od dana upuéivanja Poziva.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.

Clanak 13.

Ponude se dostavljaju postom ili elektroni¢kom postom, ovisno kako je navedeno u pozivu za
dostavu ponuda.

Ponuda sadrzi:

- naziv i sjediSte ponuditelja, adresa, OIB, broj rauna, navod o tome je li ponuditelj u
sustavu poreza na dodanu vrijednost

- kontakt osoba ponuditelja, adresa e-poste, broj telefona,

- naziv predmet nabave,

- tro§kovnik, ako se trazi,

- cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost,

- iznos poreza na dodanu vrijednost,

- cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,

- rok valjanosti ponude,

- datum i potpis ponuditelja te ostale elemente ako su traZeni u Pozivu za dostavu
ponude.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude brojkama, u kunama, a u istu moraju biti uradunati svi
troSkovi i popusti.

IV.ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 14.
Otvaranje ponuda nije javno te zapodinje nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju zaprimljene ponude na
temelju uvjeta i zahtijeva iz Poziva na dostavu ponuda te o tome sastavljaju zapisnik.

U slu€aju nejasnoca, nerazumljivih stavki ili u sludaju radunske pogreske dostavljenih
ponuda, ovlasteni predstavnici naruditelja mogu zatraZiti, u za to primjerenom roku, dodatna
objaSnjenja, dopunu, ispravku ili drugu potrebnu dokumentaciju od gospodarskog subjekta
¢ija ponuda sadrZi nejasnoce, nerazumljive stavke ili radunsku pogresku.
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Clanak 15.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
Naruéitelja.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrZi prijedlog odgovornoj osobi Narutitelja za
donosenje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

Ponuditeljima koji si sudjelovali i postupku dostavlja se Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude.

Clanak 16.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

V. SKLAPANIJE I IZVRSAVANJE UGOVORA

Clanak 17.

Nakon odabira najpovoljnije ponude sklapa se ugovor o nabavi koji potpisuje odgovorna
osoba Narugditelja.

Ugovor se, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, moZe sastaviti i zakljugiti i za predmete
nabave manjih vrijednosti.

Clanak 18.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

Ugovome strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Naruitelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmjena ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmetne nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveze iz ugovora o javnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

VI. POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 19.

Naruitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje
dvije godine od zavr§etka postupka nabave.



VII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 20.
Naruitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objavljivati ga
na svojim internetskim stranicama

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon donoSenja te ée se objaviti na internetskim
stranicama Narucitelja.

DIREKTORICA

T y, d.o.o.
Sibl'eneiﬁekremina Gunad—
anj :
Druswol zBa: ugfggm 169007 na Kursar



